
SP 3.8 กระบวนการการฐานทัพ 
           SSP 3.8.1 กระบวนการปกครองท่ีดิน 
           กระบวนการย่อย 3.8.1.3 การขออนุมัติรื้อถอน 

ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   อาคารหรือสิ่งก่อสร้าง ที่หน่วยใช้ประโยชน์ไม่ต้องการใช้งานแล้ว ได้รับการรื้อถอน ขึ้นทะเบียน และจ าหน่ายออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ ถูกต้อง ตาม 
                                        ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการก่อสร้าง พ.ศ.2551  และกฎกระทรวง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหาผลประโยชน์ 
                                        เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

หน่วยใช้ประโยชน์ท่ีดิน/ อาคาร สิง่ก่อสร้าง เสนอรายงาน ชย.ทร.
โดยตรง หรือเสนอ ฐท.สส. (ผ่าน กบ.ฐท.สส.) ขอให้ ตรวจสอบ
ความช ารุดของอาคาร /สิ่งก่อสร้าง   เรื่องจะถูกส่งมาให้แผนก  
การฐานทัพ กบ.ฐท.สส. 

1 วัน  หน.หน่วยใช้ประโยชน ์

2  แผนกการฐานทัพฯ แทงท้ายบันทกึ หรือข่าวราชนาวี ให้         
รอง เสธ.ฐท.สส. (2) สั่งการให้         
-กชธ.ฐท.สส. ด าเนินการตรวจสอบความช ารุดของอาคาร /
สิ่งก่อสร้าง   
- กอท.ฐท.สส. พิจารณาอาคาร ในฐานะที่เป็นหน่วยดูแลอาคาร 
เมื่อ รอง เสธ.ฐท.สส.(2) ลงนามส านักงานผู้บังคับบัญชาจะส่งเรื่อง
กลับให้ กบ.ฐท.สส. เมื่อด าเนินการทางธุรการเสร็จ จึงส่งเรื่องให ้
 กชธ.ฐท.สส.และ กอท.ฐท.สส. 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ท่ี 28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

หน.การฐานทัพฯ 
 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) 

3  
 
 
 
 

-กชธ.ฐท.สส. (หรือ ชย.ทร.) ตรวจสอบแล้วเห็นว่า อาคาร/
สิ่งก่อสร้างมีความช ารุดทรุดโทรม ไม่คุ้มคา่ในการซ่อมท า  
-กอท.ฐท.สส. จะตรวจสอบประวตัิอาคาร ว่าก่อสร้างมาตั้งแต่
เมื่อใด มีอายุกี่ปี สามารถจะขออนุมัติรื้อถอนได้หรือไม่ 
แล้วทั้ง 2 หน่วย จะท าบันทึกเสนอความเห็นมาให้ ฐท.สส. 

30 วัน  ผอ.กชธ.ฐท.สส. 
ผอ.กอท.ฐท.สส. 

หน่วยใช้ประโยชน์เสนอรายงาน ฤ

ฟ

ฟ 

A 

ก 

ฐท.สส.สั่งการให้ กชธ.ฐท.สส. และ 
กอท.ฐท.สส. ตรวจสอบ 

กชธ.ฐท.สส. และ กอท.ฐท.สส. 
ตรวจสอบแล้วรายงาน 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

4  
 
 
 
 
 

บันทึกความเห็นของ กชธ.ฐท.สส. และ กอท.ฐท.สส. จะถูกส่งมาที่
ธุรการ กพ.ฐท.สส. แล้วส่งมาให้ กบ.ฐท.สส.และแผนกการฐานทัพ 
กบ.ฐท.สส.ตามล าดับ 
หน.การฐานทัพฯ ตรวจสอบความเห็นของทั้ง 2 หน่วยแล้ว จัดท า
ข้อพิจารณาเสนอ ทร.(ผ่าน กบ.ทร.) เพื่อขออนุมัติรื้อถอนอาคาร
หรือสิ่งปลูกสร้าง โดยแนบรายละเอียดบันทึกรายงานผลการ
ตรวจสอบและความเห็นของ กชธ.ฐท.สส. และ กอท.ฐท.สส. 

6 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

5  
             ไม่อนุมตั ิ
 
 
 
                                                      อนุมัติ                   

เสนอผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส. จนถึง รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 
พิจารณาลงนามแล้ว 
ส านักงานผู้บังคับบัญชาส่งเรื่องกลบัให้ กบ.ฐท.สส. 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ท่ี 28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

6  
                                   

กบ.ฐท.สส. ส่งเรื่องให้ แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. เพื่อส่งเรื่องให้ 
กบ.ทร. และส่งส าเนากลับให้ กบ.ฐท.สส., กชธ.ฐท.สส. ,   
กอท.ฐท.สส.และหน่วยที่เสนอเรื่องเก็บเป็นหลักฐาน 

3 วัน  หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

7  
 
 
 

ทร. (โดย กองการฐานทัพฯ กบ.ทร.) จัดท าข้อพิจารณาเสนอ ทร.
ตามล าดับชั้น  (ถึง รอง เสธ.ทร. สายงานส่งก าลังบ ารุง) เพื่อ
พิจารณาอนุมัติให้รื้อถอนอาคาร 
เมื่อไดร้ับอนุมัติแล้ว กบ.ทร.จะส่งเรื่องกลับให้    ฐท.สส. และ
หน่วยท่ีขออนุมัติ รื้อถอนอาคาร 

45 วัน  ผอ.กฐท.กบ.ทร. 

8  
 
 
 

เรื่องจะถูกด าเนินการทางธุรการแล้วส่งมาให้ แผนกการฐานทัพ 
กบ.ฐท.สส.  

3 วัน  หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

ข 

ผู้บังคับบัญชา

พิจารณา 

ด าเนินการส่งเอกสารให้ กบ.ทร. 

ก 

แผนกการฐานทัพฯตรวจสอบ
ข้อมูล/ท าข้อพิจารณา 

กบ.ทร.ด าเนินการเสนอขออนุมัติรือ้ถอน 

เรื่องอนุมัติ รื้อถอนถูกส่ง 
มาให้ ฐท.สส. 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

6  
 

 
 

                                                  

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่องอนุมตัิรื้อถอนให้ ผู้บังคับบัญชาทราบ
กรณีหน่วยท่ีขออนุมตัิรื้อถอนอาคาร เป็น นขต.ฐท.สส. ต้อง
ตรวจสอบด้วยว่า กบ.ทร.ส่งส าเนาเรื่องอนุมัติรื้อถอนให้แล้ว
หรือไม่ ถ้ายังไมส่่งส าเนาให้ ต้องสัง่ให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. ส าเนา
เรื่องส่งให้ด้วย  

3 วัน  หน.การฐานทัพ 

7          ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
                                                 
                                            อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส. จนถึง รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 
เมื่อ รอง ผบ.ฐท.สส.(2) ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ กบ.ฐท.สส. 
เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส าเนาเรื่องส่งให้ หน่วยที่ขอรื้อถอน  
เพื่อด าเนินการรื้อถอน ตามที่ ทร. อนุมัติ และ ต้องส าเนาเรื่องให้
กอท.ฐท.สส. ทราบด้วย ต้นเรื่องจะถูกส่งคืน แผนกการฐานทัพ 
กบ.ฐท.สส. เพื่อเก็บเอกสารหลักฐานไว้  รอ รายงานสรุปผลการรื้อ
ถอนจาก หน่วยท่ีขอรื้อถอนเพื่อด าเนินการต่อไป 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ที่ 28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

8  หน่วยท่ีขออนุมัติรื้อถอนเมื่อได้รับเรื่องอนุมัติรื้อถอนแล้ว จะ 
ด าเนินการรื้อถอนอาคาร/สิ่งก่อสร้าง โดยต้องแต่งตั้งกรรมการ
เพื่อตรวจนับและควบคุมการใช้วัสดุที่ได้จากการรื้อถอน จนเสร็จ
แล้วรายงานผลพร้อมบัญชีวัสดุที่ได้จากการรื้อถอนให้  ฐท.สส.
ทราบ 

90 วัน ระเบียบ กค.ว่าด้วยการปกครอง 
ดูแล บ ารุงรักษา การใช้ที่ราช
พัสดุ พ.ศ. 2546  

หน.หน่วยท่ีขอรื้อถอน 

9  เรื่องจะถูกด าเนินการทางธุรการ แล้วจัดส่งมายังแผนการฐานทัพฯ 
แผนกการฐานทัพฯ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการอนมุัติรื้อถอน
ของ ทร.และรายละเอียดของอาคาร/สิ่งก่อสร้างที่รื้อถอนตามที่
หน่วยเจ้าของอาคารรายงาน แล้วท าบันทึกสั่งการให้ กอท.ฐท.สส. 
ท าเอกสารฯขอข้ึนทะเบียนและจ าหน่ายทะเบียนสิ่งก่อสรา้งบนท่ี
ราชพัสดุ โดยเสนอถึง รอง เสธ.ฐท.สส.(2) ลงนามสั่งการ 
เมื่อ รอง เสธ.ฐท.สส. (2) ลงนามแล้ว เรื่องจะถูกด าเนินการทางธุรการ
ส่งให้ กอท.ฐท.สส. 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ที่ 28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

หน.การฐานทัพฯ 

ข 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่อง 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 

หน่วยท่ีขอรื้อถอนด าเนินการรื้อถอน 

แผนกการฐานทัพฯท าบันทึกสั่งการให้ กอท.ฐท.สส. 

ท าเอกสารฯขอข้ึนทะเบียนและจ าหน่ายทะเบียน

สิ่งก่อสร้างบนท่ีราชพัสด ุ

 

ค 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

10  กอท.ฐท.สส. จัดท าเอกสารขอขึ้นทะเบียนและจ าหน่ายทะเบียนที่
ราชพัสดุประกอบด้วย 
-แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลกูสร้างขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ 
(แบบ ทร.04) 
-รายการแจ้งการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นท่ีราชพัสดุ            
(แบบ ทบ.2) 
-รายการแจ้งการขอรื้อถอนสิ่งปลกูสร้างที่เป็นท่ีราชพัสดุ       
(แบบ ทบ.3) 
เสร็จแล้วส่งเอกสารกลับให้ แผนกการฐานทัพ กบ.ฐท.สส. 

7 วัน กฎกระทรวง ว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการปกครองดูแล 
บ ารุงรักษา ใช้และจัดหา
ประโยชน์เกีย่วกับท่ีราชพัสดุ 
พ.ศ.2545 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 

ผอ.กอท.ฐท.สส. 

11  แผนกการฐานทัพฯ จดัท าข้อพิจารณาและหนังสือเสนอ          
ผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุรี เพื่อขอขึ้นทะเบียนและจ าหน่าย
ทะเบียนที่ราชพัสดุกับ ธนารักษ์พืน้ท่ี จ.ชลบุรี พร้อมแนบเอกสาร
ที่ กอท.ฐท.สส.จัดท ามา 

1 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

12           ไม่อนุมัต ิ
 
          ไม่อนุมัต ิ
 
  
                                            อนุมัติ 

เสนอผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส. จนถึง รอง ผบ.ฐท.สส.(2) เมื่อ 
รอง ผบ.ฐท.สส.(2)  พิจารณาลงนามแล้ว ส านักงานผู้บังคับบัญชา
ส่งเรื่องกลับให้  กบ.ฐท.สส. ด าเนนิการทางธุรการ แล้วส่งเรื่องให้ 
ธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งเอกสารไป จว.ชลบุรี และส าเนาเรื่องส่งให้
หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง ต้นฉบับส่งคืน แผนกการฐานทัพ ฯ 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ที่ 28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

13  ธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งเอกสารไป จว.ชลบุรี และส าเนาเรื่องส่งให้
หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง ต้นฉบับส่งคืน แผนกการฐานทัพ ฯ 
หนังสือเสนอ ผวจ.ชลบุรี จะถูกส่งให้ ธนารักษ์พื้นที่ จว.ชลบุรี 
 
 
 

3 วัน  หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

แผนกการฐานทัพ สรุปเรื่องเสนอ 
ผู้บังคับบัญชาและท าหนังสือถึง 

ผวจ.ชลบุร ี

ค 

กอท.ฐท.สส. จัดท าเอกสารขอขึ้น
ทะเบียนและจ าหน่ายทะเบียนทีร่าชพัสด ุ

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 

ส่งหนังสือถึง ผวจ.ชลบุร ี

ง 



 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

14  ธนารักษ์พื้นที่ จังหวัดชลบุรีด าเนนิการขึ้นทะเบียนและจ าหน่าย
ทะเบียนที่ราชพัสด ุ ตามที่เสนอแล้ว มีหนังสือแจ้งกลับให้ ฐท.สส. 
ทราบ  หนังสือจะถูกส่งมาให้ แผนกการฐานทัพ กบ.ฐท.สส. 

45 วัน  ธนารักษ์พื้นที่           
จว.ชลบุร ี

15  แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่องเสนอ ผู้บังคับบัญชาทราบ  
-ท าบันทึกรายงานการด าเนินการให้ ทร. (ผ่าน กบ.ทร.) ทราบ 
และให้ส าเนาเรื่องแจ้งให้ หน่วยผูข้อรื้อถอนอาคาร และ    
กอท.ฐท.สส. เก็บเอกสารไว้เป็นหลักฐานต่อไป 
เสนอผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส. จนถึง รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 
พิจารณาลงนามแล้ว 
ส านักงานผู้บังคับบัญชาส่งเรื่องกลบัให้  กบ.ฐท.สส เพื่อ
ด าเนินการทางธุรการ แล้วส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

4 วัน  หน.การฐานทัพฯ 
 
 
 
 
รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

16  ธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งหนังสือให้ กบ.ทร.  
และส าเนาหนังสือให้หน่วย หน่วยผู้ขอรื้อถอนอาคาร และ 
กอท.ฐท.สส. เก็บเอกสารไว้เป็นหลักฐานต่อไป 

3 วัน  หน.หน่วยผู้ขอรื้อถอน
อาคาร 
ผอ.กอท.ฐท.สส. 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 259 วัน   

จัดท าเมื่อ     ก.พ.61  โดย   พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์  น.อ.หญิง วรินญา   รุ่งกลับ     
ปรับปรุงเมื่อ พ.ค. 61  โดย พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์   น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ  น.ท.จ านงค์  หะรารักษ์  น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ 

เอกสารหลักฐานการขึ้นทะเบียนและจ าหนา่ย

ทะเบียนที่ราชพัสดุ ถูกเก็บเป็นหลกัฐาน 

ธนารักษ์ จว.ชลบุรี ด าเนินการ 

ง 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่อง
เสนอผู้บังคับบญัชา 


